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MANUAL DE ESTAGIO DO CURSO DE PEDAGOGIA — LICENCIATURA

1 APRESENTACAO
Caro(a) Aluno(a),

A era da informacdo é um fato consumado e a cada dia os alunos estdo mais antenados. Mas
precisam de ajuda para aprender a interpretar a enorme quantidade de imagens que recebem
diariamente.

O estagio deve estar relacionado com a linha de formacéo profissional. A atividade de estagio € o
meio privilegiado de integracdo entre a teoria e a pratica, e € um fator decisivo na formagao
profissional,

O estagio tem como finalidade integrar o processo de formacdo do aluno, futuro
profissional, de modo a considerar o campo de atuacao como objeto de analise, de
investigacdo e de interpretagdo critica, a partir dos nexos com as disciplinas do
curso. (PIMENTA, 2004, p. 24)

Se 0 estagiario se sente respeitado e percebe que seu aprendizado esta sempre progredindo em
todos os sentidos: formacao profissional, capacitacdes complementares, exercicios da cidadania,
trabalho em equipe, ele estd num bom estagio. Ele esta em formacéo e, por isso, deve haver um
profissional da sua area no campo de estagio para ajuda-lo em suas atividades.

Quando uma instituicdo acolhe um estagiario, ela € corresponsavel pelo processo de formacédo de
profissionais que, no futuro, poderdo constituir seus quadros. Por esta razdo, considero
importante o ato de cuidar da criagdo de oportunidades de estagios com muito critério, buscando
caminhos que possam conduzi-los ao sucesso.

No campo educacional, ndo poderia deixar de compartilhar com vocés meu encantamento pela
Educacdo Basica. A passagem do professor pela vida das criancas, pré-adolescentes e
adolescentes €, sem duvida, um marco inicial para o mundo da cultura. Criar um ambiente
estimulante para todos os que entram na escola, formando uma invejavel equipe solidaria é um
privilégio que os professores e gestores possuem.

As criancgas precisam aprender a ler e escrever o suficiente para que isso esteja incorporado nas
suas vidas. Por isso os professores e gestores da Educacdo Basica sdo capazes de criar
experiéncias de educacdo, alternativas de um valor incomparavel, em qualquer sistema
educacional.
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2 CONSIDERACOES GERAIS

Conforme os Pareceres CNE/CP n° 09/2001 e CNE/CP n° 28/2001, o estagio € o momento de
efetivar, sob supervisdao de um profissional experiente, o processo de ensino/aprendizagem, que
se tornaré concreto e autbnomo, quando da profissionaliza¢éo do estagiario:

O estagio curricular supervisionado € um momento de formac&o profissional do
formando, seja pelo exercicio direto in loco, seja pela presenca participativa em
ambientes proprios de atividades daquela area profissional, sob a responsabilidade
de um profissional ja habilitado. (Parecer CNE/CP 09/2001, p. 11)

3 OBJETIVO GERAL
O objetivo geral do Estagio é enfatizar a flexibilidade necessaria, integrando os elementos

envolvidos no processo escolar, de modo que construam projetos inovadores e préprios,
respeitando os eixos articuladores, norteadores da acdo educativa.

4 AS FASES DO ESTAGIO E SEUS RESPECTIVOS OBJETIVOS
E imprescindivel que vocé conheca a escola, seus programas, seus projetos pedagdgicos, suas
atividades em salas de aulas e os programas extraclasse (HTPC, Reunides de Pais e Mestres...).

Veja a seguir os objetivos especificos de cada seguimento:

a) Conhecimento real de alguns aspectos da vida escolar, por exemplo, da elaboracdo do projeto
pedagadgico.

Objetivo especifico:

e Propiciar a abertura das escolas de Educacéo Basica para o estagio;
e Familiarizar o estagiario com o ambiente da Unidade Escolar em que vai trabalhar.

b) Estruturacdo de programas integrados, visando aumentar o interesse do aluno pela pesquisa.
Objetivo especifico:
e Proporcionar os elementos de transformacéo, através de projetos propostos.

c) Colocar-se a disposicao para organiza¢do de programas especificos de formacdo continuada
em colaboragédo com a Unidade Escolar.
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Objetivo especifico:

e Desenvolver suas habilidades de educador;
e Colaborar com a formacdo continuada, processo de total abrangéncia na Educacéo
Bésica.

5 CUMPRIMENTO DO ESTAGIO

Os alunos deverdao cumprir o estagio de LICENCIATURA EM PEDAGOGIA a partir do 3°
Semestre do curso, apos terem em maos o oficio solicitado para a realizacdo das atividades,
fazendo valer o que esta disposto nos artigos 11, 12 e 13 da resolucdo que acompanha o Parecer
CNE/CP 09/2001, o Parecer CNE/CP 27/2001, o Parecer CNE/CP 28/2001, o Parecer CNE/CP n°
05/2005 e o Parecer CNE/CP 03/2006.

Observacao

Esse oficio (CARTA DE APRESENTACAO) sera expedido em duas vias pela Faculdade Fern&o
Dias e, apds o deferimento da autoridade competente, serd entregue ao aluno pelo Professor
orientador de Estagio da FAFE, sendo que uma das vias devera retornar para o Nucleo de
Estagio da Faculdade Fernao Dias.

6 EM QUE ESCOLA ESTAGIAR

Vocé poderd estagiar em escolas oficiais particulares ou publicas (municipais, estaduais e
federais), sendo elas, Escolas de Educacédo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio. O
horario do Estagio fica a critério do estagiario, dependendo da sua disponibilidade, mas né&o
pode ultrapassar o total de seis horas diarias.

Observacao
E obrigatdrio que o aluno estagiario tenha uma apdlice de seguros de acidentes pessoais para

cobertura de quaisquer eventualidades. Esta apdlice € de responsabilidade do aluno e podera ser
paga pela CEDENTE ou pelo préprio aluno (a), conforme determina a Lei 11.788/2008.
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7 CARGA HORARIA DO ESTAGIO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

A carga horaria do Curso de Licenciatura em Pedagogia sera de 400 horas, assim distribuidas:

CARGA HORARIA ATIVIDADES ORIENTAQ@ES
A assinatura diaria nas
fichas da Educacéo Infantil
sera de competéncia do
professor regente.

EDUCACAO INFANTIL:
Observacéo, participagao e
regéncia.

80 Horas
(3° semestre)

A assinatura diaria nas
fichas do Ensino
Fundamental sera de
competéncia do professor

ENSINO FUNDAMENTAL I:
80 Horas Observacao, participagao e
(4° semestre) regéncia nas séries iniciais do

Ensino Fundamental.

regente.
A assinatura diaria nas
EDUCACAO ESPECIAL E fichas de estagio em
80 Horas INCLUSIVA: Educacgéo Especial e
(5° semestre) Observacgdo, analise e Inclusiva sera de
participagao. competéncia do professor
regente.

Veja a orientacdo para
analise do PPP da escola no
Manual de Estagio.

Na ficha de estagio, a
assinatura diaria podera ser
do Secretéario ou Vice-
Diretor, ou Coordenador
Pedagogico ou do préprio

GESTAO ESCOLAR:
80 Horas Andlise do Projeto Politico-

(6° semestre) Pedagdgico e atividades

administrativas.

Diretor.
A assinatura diaria nas
AMBIENTES NAO fichas de estagio em
80 Horas ESCOLARES: ambientes nédo escolares
(7° semestre) Observacéao, analise e sera de competéncia do
participacao. Diretor da ONG/unidade ou

do responsavel pelo espaco.
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Observacéao 1

O aluno que leciona podera cumprir 80 horas em sua prépria sala de aula, devendo registrar o
periodo na ficha de estagio, sendo responsabilidade do Coordenador assinar diariamente. Devera
ser anexado no CD (ver item seguinte) seu plano de trabalho e relatérios semanais, explicitando
se conseguiu atingir os objetivos propostos. Caso nao tenha cumprido, explicar o porqué e o que
pretende fazer para que o programa néo fique defasado.

Observacéo 2

O aluno gue exerce a funcédo de coordenador pedagdgico, também podera registrar até 80 horas
com assinatura diaria do diretor, anexando no CD a sua proposta de trabalho para este periodo.
Estas horas serdo para analise do plano gestor ou atividades administrativas.

8 FORMA DE ENTREGA

O estagio devera ser entregue, preferencialmente, no final de cada semestre que comporte a
modalidade de estagio, em data estipulada pelo Professor orientador de Estagio, em pasta fisica
ou em CD (modelo da capa a pagina 28 deste Manual), onde deverdo constar a Ficha de
identificacdo do aluno (com foto), a Ficha de Estagio Oficial (assinada e carimbada), o
Relatorio de Estagio, a Carta de Credenciamento (assinada e carimbada pelo diretor da
escola), modelos constantes no final deste Manual, podendo o estagio ser concluido até o
término do curso, ficando o aluno sem direito a colacdo de grau, caso nado realize 0 estagio em
tempo habil.

Atencéo

Os modelos dos documentos citados encontram-se no final deste Manual e deverdo acompanhar
a Ficha de Estagio de acordo com seus respectivos periodos registrados.

9 ASSINATURAS E CARIMBOS NA FICHA DE ESTAGIO E NA CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Ficha de Estagio e os demais documentos serdo assinados da seguinte forma:

a) Coluna assinatura do responsavel: devera ser diaria;

b) Diretor: assinatura e carimbo;

c) Carimbo da Escola onde estiver estagiando;

d) Carta de Credenciamento: carimbo e assinatura do Diretor, assim como carimbo da escola.
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Observacao

Caso as fichas de estagio e demais documentos ndo estejam preenchidos de acordo com as
orientacdes dadas, ou estejam rasurados, seréo devolvidos para que possam ser refeitos.

As fichas de estagio deverédo ser, obrigatoriamente, originais, podendo os demais documentos ser
reproduzidos.

10 O PLANO GESTOR E ADMINISTRATIVO

O aluno devera fazer a analise do Plano Gestor e Administrativo da escola onde fizer o estagio.
Para isso, levar4 em consideracéo o roteiro apresentado pela Coordenacdo. Nada impede que o
aluno va além, quando encontrar itens relevantes em seu trabalho.

O plano gestor é um documento elaborado por todos os componentes da escola: corpo
administrativo, corpo docente, discente, pais e comunidade. Vocé devera analisad-lo com muito
cuidado, verificando se os objetivos propostos realmente emanam da Filosofia tracada pela
escola. Esse documento pertence a toda comunidade escolar e deve estar disponivel para todos.

O Plano de Gestéo da Escola é um instrumento de trabalho dinamico e flexivel que:

e Operacionaliza as medidas previstas de forma genérica no regimento;

e Propde acbes para a execucdo da proposta pedagogica da escola em um determinado periodo
letivo;

e Norteia o gerenciamento das acfes escolares;

No plano de Gestao, a escola apresenta sua proposta de trabalho, ressaltando seus principais
problemas e os objetivos que quer alcancar. Relaciona as a¢des especificas que pretende
desenvolver, com vistas a solucionar os problemas ou a fortalecer os aspectos positivos que tem
a seu favor. Explicita, também como, por quem e quando as acdes serdo realizadas, bem como
0s critérios para acompanhamento, controle e avaliagdo do trabalho desenvolvido.

A gestdo democratica da escola, com observancia nos principios da autonomia, coeréncia,
pluralismo de ideias e concepc¢bes pedagodgicas e corresponsabilidade da comunidade escolar
far-se-a mediante a:

e ParticipacOes de seus profissionais na elaboragcéao, implementacdo e a avaliacdo da proposta
pedagogica;

e Participacdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar - dire¢cdo, professores, pais,
alunos e funcionarios nos processos consultivos e decisorios, através do Conselho de Escola e

8
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Conselhos de Classe e Série;

e Autonomia da gestdo pedagodgica, administrativa e financeira, respeitadas as diretrizes e
normas vigentes;

e Participacdo da comunidade escolar, através do conselho de escola, nos processos de escolha
ou indicacado de profissionais para o exercicio de fungdes, respeitadas a legislacdo vigente;

e Administracdo de recursos financeiros, através da elaboracdo, execucdo e avaliacdo do
respectivo plano de aplicacdo, devidamente aprovado pelos 6rgaos ou instituicbes escolares
competentes, obedecida a legislacéo especifica para gastos e prestacdo de contas de recursos
publicos;

e Transparéncia nos procedimentos pedagogicos administrativos e financeiros, garantindo-se a
responsabilidade e o zelo comum na manutencéo e otimizacao do uso, aplicacao e distribuicéo
adequada dos recursos publicos;

e Valorizagado da escola enquanto espaco privilegiado de execucao do processo educacional.

O Plano de Gestao deve conter, no minimo:

e Identificacdo e caracterizacdo da unidade escolar, de sua clientela, de seus recursos fisicos,
materiais e humanos, bem como dos recursos disponiveis na comunidade local,

¢ Filosofia da escola;

e Obijetivos da escola;

e Definicdo das metas a serem atingidas e das a¢0es a serem desencadeadas;

e Planos dos cursos mantidos pela escola;

e Planos de trabalho dos diferentes nucleos que compde a organizacao técnico-administrativa da
escola;

e Projetos curriculares e atividades de enriquecimento cultural;

e Critérios para acompanhamento, controle e avaliacdo da execucédo do trabalho realizado pelos
diferentes atores do processo educacional,

O Plano de Curso, parte integrante do Plano de Gestdo, tem por finalidade garantir a
organicidade do curso. Deve conter:

e Obijetivos do curso;

e Integracdo e sequéncia dos componentes curriculares;

e Sintese dos conteudos programaticos, como subsidio a elaboracéo dos planos de ensino;
e Carga horaria minima do curso e dos componentes curriculares;

e Plano de estagio profissional, quando for o caso;

e Procedimentos para o acompanhamento e a avaliagao.

Considerando que cada ano letivo tem caracteristicas proprias, anualmente deverdo ser
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incorporados ao Plano de Gestdo, os anexos contendo atualizacbes, complementacdes ou
eventuais alteragdes de dados, principalmente no tocante:

e A agrupamento de alunos e sua distribuicdo por curso, série e turma;

e A quadro curricular por turno e série;

e A organizacdo das horas de trabalho pedagdgico coletivo, explicitando o temario e
cronograma,;

e A calendario escolar e demais eventos da escola;

e A horario de trabalho e escala de férias dos funcionarios;

e A plano de aplicacdo dos recursos financeiros;

e A projetos especiais.

O Plano de Gestédo deve ser aprovado pelo Conselho de Escola e homologado pela Diretoria de
Ensino.

11 ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Na elaboragéo do seu relatorio, o aluno deveréa coletar todas as informagdes, digitd-las (em Word)
e salva-las no CD, seguindo o roteiro/modelo da pagina 26 deste Manual. Deverd, ainda, iniciar
as informagdes no CD, observando:

* Identificagdo do Curso: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

* Coordenacao de EStAgIO: .....cooiiiiiiiiii e

Observacao

Supervisor de Estagio:
Refere-se ao supervisor da escola onde estiver sendo desenvolvido o estagio.

10
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11.1 GUIA

Para facilitar o trabalho do aluno na elaboracédo dos relatérios, apresentamos um Guia dos itens
que deverdo ser analisados, em nivel de Plano Gestor e atividades da Instituicdo em que vocé
esta estagiando.

A) A UNIDADE ESCOLAR (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio)

Identificacéo:

B) A ORGANIZACAO DA ESCOLA (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental ou Ensino
Médio)

1. As Normas Regimentais Béasicas;

2. Andlise do Regimento Escolar - medidas previstas de forma genérica no regimento;

3. Grade curricular: Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio;

4. Calendario Escolar e demais eventos da escola;

5. Andlise de projetos propostos para o ano. As acdes para sua execucdo; o periodo letivo por
turno e série. Projetos especiais;

6. Em que consiste o plano gestor.

C) A ORGANIZACAO DO ENSINO (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental ou Ensino
Médio)

1. A Organizagéo do Ensino Nacional;
2. A Organizacgao do Ensino na Rede Estadual.

11
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OBSERVACAOQ: Verificar nos anexos as orientacdes sobre a organizacéo da escola e do ensino.

D) ORGANIZACAO TECNICO-ADMINISTRATIVA (Educacédo Infantil, Ensino Fundamental e
Ensino Médio)

Observacdao: A definicdo dos Nucleos da Organizag¢do Técnico-administrativa devera ser relatada
por meio de quantidade, ndo sendo necessario citar nomes.

Nucleos:

1. Direcao:
e Diretor;
e Vice-Diretor.

2. Técnico Pedagogico:
e Professor Coordenador;
e Supervisor de Estagio.

3. Administrativo:
e Secretaria de Administracdo Escolar.

4. Operacional:

e Inspetor de alunos;
e Servente,

e Vigia;

e Zelador.

5. Corpo Docente:
¢ Professor.

6. Corpo Discente:
e Alunos da escola.

E) FILOSOFIA DA ESCOLA (Educacgéao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio)

Observacdo: A orientacdo para analise da Filosofia da Escola encontra-se nos anexos.

12
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PROCESSO E MOVIMENTO DA ESCOLA (Educacéao Infantil, Ensino Fundamental ou

Ensino Médio)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Qual a realidade? Em que realidade a escola esta inserida?

Que escola "ideal" queremos para 0s nossos alunos?

Qual cidadédo? Que tipo de cidaddo queremos formar?

Intervencédo na realidade. Que tipo de intervencédo poderemos fazer para aproximar realidade
do ideal?

Formas de ingresso, classificacao e reclassificacao.

Frequéncia e compensacao de auséncias.

G) DIAGNOSTICO (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio)

Aspectos a serem analisados:

1)
2)
3)

H)

Eficiéncia do processo ensino-aprendizagem.
Proposta pedagdgica da escola.
Administragéo e gestéo financeira da escola.

DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO DA ESCOLA: (Educacdo Infantil, Ensino

Fundamental e Ensino Médio)

1)
2)
3)
4)

Processo de avaliacéo.
Recuperacéo.

Reforco.

Classes de aceleragéo.

|) DIRETOR DA ESCOLA (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio)

1)
2)
3)
4)
5)

O papel do Diretor.

Programa de Desenvolvimento do Trabalho do Diretor.

As condicdes de trabalho.

A sala do Diretor.

As propostas do Diretor para a construcdo de uma escola democratica.

J) DESCRICAO DO PREDIO E INSTALACOES (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e
Ensino Médio)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Sala de aula;

Sala ambiente;

Salas de video e TV,

Sala de Professores;

Sala de reunibes;

Biblioteca;

Espaco para aulas de Educacéao Fisica;
Conservacao do Prédio;

Outros.

13
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L) OBJETIVOS E METAS DA ESCOLA: (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino
Médio)

1) Objetivo Geral;
2) Objetivos especificos.

M) ATIVIDADES EXTRACLASSE (PROFESSORES): (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental
e Ensino Médio)

1) Hora atividade;
2) HTPC - organizacao de trabalho pedagdgico coletivo, explicitando o temario e cronograma,
3) Reunido de Pais e Mestres.

N) SECRETARIA: (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio)

1) Organizacéo;
2) Secretario:
» Atuacao e analise de suas atribuigdes.

3) Escriturério:

* Servicos realizados na Secretaria,;
* Analise de escrituragao;

* Livros existentes;

* Incineragao de documentos.

0) RELATORIO DE AULA - ROTEIRO (OPTATIVO)
O modelo apresentado é optativo. Caso vocé queira confeccionar o relatério diferenciado deste

apresentado, podera fazé-lo. No entanto, toda aula assistida, participativa ou regida devera
ter um relatério.

DURACAO:........ccocieeearaennns DATA: |/ /

OBSERVACAO: O seu relatério devera ser claro e abrangente.
14
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Se o aluno acompanha o mesmo professor e € desenvolvido o mesmo conteudo, a mesma
metodologia relate apenas uma vez, como por exemplo, 52 A, 52 B, 52 C, 52D e 52 E.

P) CONSIDERACOES FINAIS

As consideracgfes finais deverdo ser de cunho pessoal, referindo o que o estdgio acrescentou
para a sua vida profissional.

OBSERVACAOQ: as consideracdes finais referem-se ao estagio como um todo.

Q) DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES NO FINAL DO ESTAGIO

O aluno deveréa entrega-los, devidamente preenchidos, em uma pasta fisica, acompanhada de
CD-ROM, juntamente com a Ficha de identificacdo do estagiario (com foto), a Ficha de estagio
(que recebeu no primeiro encontro) e o Credenciamento. Nao se esqueca de que todos os

documentos deverdo ser entregues até o final do curso, para efeito de colagéo de grau.

Observacao:
Recorte e reproduza quantas copias forem necessarias da Carta de Credenciamento.

11.2 ITENS A SEREM OBSERVADOS NA ORGANIZACAO DA ESCOLA

11.2.1 A Organizagéao da escola

A escola ndo € uma instituicdo isolada; ao mesmo tempo em que € uma unidade Unica, com
caracteristicas especificas, ela deve orientar-se pelas diretrizes e normas do sistema de ensino

ao qual pertence.

O Nivel da Educacéo Basica, legalmente aceita para a realizacdo de estagios, incluindo todas as
areas que embasam ou envolvem esses niveis.

11.2.2 Niveis e Modalidades de Educacao e Ensino
A Lei 9394/96,
Art. 21. Define a composicao dos niveis escolares.

| - Educacéo Basica, formada pela Educacéao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio.
Objetivo da Educacéao Basica:

15
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Art. 22. - Organizacao da Educacao Basica:

Artigos 23, 24, 25, 26, 27,28.
Da Educacao Infantil: - Art. 29, 30, 31.
Educacao Infantil: - primeira etapa da Educacao Basica, tem como finalidade o desenvolvimento
integral da crianca de 0 a 5 anos (Conforme a Lei 13.306/2016).
a) Educacgéo Infantil:

» Creches até trés anos;
> Pré-escolas de quatro a cinco anos (Conforme a Lei 13.306/2016).

b) Ensino Fundamental:

Arts: 32, 33, 34 - Objetivo: a formagédo basica do cidadao.
Ensino Fundamental: 1° ao 9° ano.

c) Ensino Médio:

Arts: 35, 36 - Etapa final da Educacao Basica, com duracdo minima de trés anos.

d) Educacéo de Jovens e Adultos:

Arts. 37, 38 - A educacao de jovens e adultos é destinada aqueles que nédo tiveram acesso ou
continuidade de estudos no ensino Fundamental e Médio na idade prépria.

e) Educacéo Profissional:

Arts. 39, 40, 41,42 - A educacao profissional, integrada as diferentes formas de educacao, ao
trabalho, a ciéncia e a tecnologia, conduz ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a
vida produtiva.

Portanto, podemos fazer o estagio da Educacao Basica nos niveis:

» Educacéo Infantil: de 0 a 5 anos;

» Ensino Fundamental: de 6 a 14 anos, compreendendo Curso Supletivo, que atendem dol°
ao 9° ano.

» Ensino Médio: de 15 a 18 anos, ou que atendem ao Supletivo de 12 a 32 séries e 0
profissionalizante.

f) Educacédo Especial e Inclusiva:

Artigos 58, 59 e 60 - Entende-se por educacgao especial, a modalidade de educacao escolar,
oferecida preferencialmente na rede regular de ensino, para educandos com necessidades
educacionais especiais.
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11.2.3 As Normas Regimentais Basicas

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB (Lei Federal n° 9.394, de 20/12/96)
exigiu a atualizagdo das normas que regulamentam a organizagéo e o funcionamento das escolas
na Rede Estadual de Ensino.

As Normas Regimentais Béasicas para as Escolas Estaduais, aprovadas pelo conselho
Estadual de Educacao, através do Parecer CEE n° 67/98 implementam os dispositivos da nova
LDB na Rede Estadual de Ensino, estabelecem normas gerais para a organizacdo e o
funcionamento das escolas e explicitam os principios e diretrizes que fundamentam a gestéao
democratica da escola, articulando e consolidando a politica educacional.

As Normas Regimentais constituem também documento norteador para a elaboracdo do
Regimento Escolar.

As diretrizes, normas e orientacdes que partem dos 6rgdos centrais ttm como objetivo fornecer
as condicles para que a escola possa se organizar e tomar suas proprias decisdbes com base na
sua realidade.

> A Gestdo Democratica tem por finalidade possibilitar a escola maior grau de autonomia e
responsabilidade coletiva na prestacdo dos servigos educacionais. Serd assegurada mediante
a

o Participagéo dos profissionais da educagéo na elaboragéo da proposta pedagodgica da escola;

o Participacdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar - direcdo, professores, pais,
alunos e funcionarios - nos processos consultivos e decisérios, através dos 6rgaos colegiados
e instituicbes escolares;

o Valorizag&o da escola enquanto espaco privilegiado de execucéo do processo educacional.

» As Normas de Gestdo e Convivéncia, fundamentadas nos principios de solidariedade, ética e
respeito ao bem comum, visam disciplinar as relagbes profissionais e interpessoais que
ocorrem no ambiente escolar definindo:

o Os direitos e deveres dos participantes do processo educativo;
o As formas de utilizacdo coletiva dos ambientes escolares;

o A responsabilidade individual e coletiva na manutencdo de equipamentos, materiais, salas de
aula e demais ambientes.
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11.2.4 Organizacdao técnica e administrativa

A gestdo democratica tem por finalidade possibilitar a escola maior grau de autonomia e
responsabilidade coletiva na prestacdo de servicos educacionais e sera assegurada mediante a
participacdo dos profissionais da educacdo na elaboracdo da proposta pedagogica da escola;
participacédo dos diferentes segmentos da comunidade escolar-direcdo, professores, pais, alunos
e funcionarios nos processos consultivos e decisorios, através dos 0rgados colegiados e
instituicbes escolares; valorizacdo de escola enquanto espaco privilegiado de execucdo do
processo educacional.

A organizagao e desenvolvimento de ensino define:

e Niveis e modalidades de ensino oferecidos.

e Curriculo elaborado a partir das diretrizes curriculares nacionais e das normas e orientacées do
sistema de ensino e da Secretaria da Educacao.

e Funcionamento dos cursos: anual, semestral, modular, de progressédo continuada ou parcial
etc.

e Projetos especiais tal como: classes de aceleragéo, atividades extraclasse de enriquecimento
curricular etc.

A Organizacdo Técnico-Administrativa estabelece o modelo de organizacdo da escola,
abrangendo:

e Nucleo de Direcdo; Diretor. Vice-diretor - Funcdo: centro executivo do planejamento,
organizacado, coordenacéo, avaliacao e integracao das atividades da unidade escolar.

e Nucleo Técnico-Pedagogico: Professor-Coordenador; Supervisor de estagio - Fun¢do: apoio
técnico aos docentes e discentes.

e Nucleo Administrativo: Secretario da Escola; Oficial da Escola; Assistente de Administracao
escolar. Funcao: apoio administrativo ao processo educacional e a direcao de escola.

e Nducleo Operacional: inspetor de aluno; servente; vigia; zelador. Fungcéo: Apoio ao conjunto de
acOes complementares da escola (limpeza, vigilancia, manutencdo, conservacao, disciplina
etc.).

e Corpo docente: Professor. Funcao: desenvolvimento das atividades relacionadas ao processo
de ensino/aprendizagem dos alunos.

e Corpo discente-aluno da escola aos quais € garantido o livre acesso as informacdes
necessarias a sua educacao, ao seu desenvolvimento enquanto pessoa, ao Seu preparo para o
exercicio da cidadania e a sua qualificacdo para o mundo do trabalho.
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11.2.5 Filosofia Educacional

A filosofia educacional consiste em propiciar através do ensino, o amadurecimento da pessoa, no
sentido de ela poder definir sua propria vida.

Escola, do Grego Scholé, momento de descanso no qual, sem ter de fazer trabalhos manuais,
pessoas de dedicam a aprender. Passou a designar estabelecimento onde se ministram
conhecimentos. Peca fundamental de toda a sociedade, a escola deve chegar a todos. Mais que
ensinar conteudos, deve ensinar a pensar, a ser. Como escreveu Paulo Freire:

Nenhum educador de mediano bom senso vai achar que a educacgdo por si s6
liberta. Mas também n&o pode deixar de reconhecer o papel da educacdo na luta
pela libertacdo. (FREIRE, 1996, p. 11)

A todo enfoque pedagdgico, surge em primeiro plano a figura do ser humano, responsavel pelos
principios pedagogicos ditados pela instituicAo e que consequentemente norteiam as medidas
didaticas adotadas pela escola.

A modernidade se coloca como uma época em gue se busca compreender o mundo em geral e 0
homem em particular. Se no passado a ética, os valores e o proprio conhecimento dependiam de
uma perspectiva espiritual, agora o enfoque esta entrado na ciéncia do mundo dos sentidos.

O valor da existéncia do homem passa a ser essencialmente material, reduzido a existéncia
humana a dimenséo sensivel, cuja realidade pode ser considerada a preparac¢ao para o mercado
de trabalho.

Uma filosofia sempre desemboca numa pedagogia, que comunga com uma outra Visao,
empenhada em elaborar formas de conhecimento que se por um lado sustenta a fundamentacao
cientifica exigida pelo mundo moderno, amplia também sua visdo de mundo e de homem,
facultando a este a possibilidade de desenvolver sua identidade espiritual propria e autbnoma.

Entendemos que o amadurecimento do aluno somente é possivel quando esses principios
filosoficos, situados no plano ideal, puderem ser traduzidos para um curriculo cuja intencdo nao é
condicionar e adaptar este sujeito as circunstancias dominantes, mas prepara-lo para ser ele
mesmo.

As filosofias educacionais de um curso que se limita a preparar o aluno para o mercado de
trabalho, privam o jovem de ser ele mesmo, mas aquela que amplia sua concepgéo, enxergando
sua dimensao espiritual no ser-pessoa, procura familiarizar o aluno através do ensino, para que
ele possa entender o presente como resultado do passado, estabelecendo assim o rumo do seu
futuro, e tomando a vida nas préprias maos.
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Acreditamos que as exigéncias apresentadas pela filosofia educacional sédo urgentes e que
agueles que simplesmente se recusarem a experimentar a pensar de maneira diferente, nunca
poderdo chegar a novos resultados.

Queremos colocar aqui a filosofia do curso de Pedagogia e os objetivos gerais, para que possam
perceber como deveria ser feita essa analise.

Filosofia:

A missédo do Curso de Licenciatura em Pedagogia consiste em subsidiar a formacéo do
futuro docente e gestor escolar/educacional quanto: a compreensdo ampla e
consistente da natureza e especificidade da educacéo na gestao da pratica educativa;
a articulacdo das teorias pedagogicas e curriculares no processo acdo-reflexdo da
pratica no desenvolvimento da organizacdo e gestdo do trabalho educativo; ao
acolhimento da diversidade do alunado, tendo como pressuposto basico a
heterogeneidade; a garantia da interdisciplinaridade entre os saberes ligados a ciéncia,
a arte e a tecnologia integrantes da base curricular nacional comum, com os saberes
gue o aluno; a articulacdo de diferentes formas de gestdo educacional, assegurando
condicdes para um dominio da lingua por todos os alunos, considerando aqueles que
demonstram maior dificuldade neste dominio; a criacdo de condi¢cdes para os alunos
estabelecerem uma relacdo critica e participativa com as novas tecnologias da
informacéo, possibilitando uma variedade enorme de vivéncias e de formas de
interagcdo com 0s conhecimentos; ao planejamento e encaminhamento de a¢cdes que
garantam a todos os alunos um real dominio de conhecimentos significativos,
possibilitando a formacdo de competéncias basicas para uma atuagcdo social ética e
democrética; a organizacdo de programas de reforco da aprendizagem e de
recuperacdo dos contetdos de ensino, garantindo novas oportunidades de
aprendizado para os alunos que apresentam ritmos mais lentos; a preservacdo do
direito dos alunos a educacao, a partir da garantia do espaco temporal necessario para
o desenvolvimento dos conteudos basicos previstos nos planos de ensino; a
compreensao de como acontecem 0s processos de desenvolvimento e aprendizagem
do ser humano, percebendo as interferéncias dos fatores externos (premissas para a
gestdo educacional); a organizacdo e gestdo de atividades cooperativas de
aprendizagem, orientadas para a integracdo e troca de saberes a partir de projetos
interdisciplinares.

Da filosofia da escola emanam o0s objetivos gerais da escola (como ja citados nos objetivos do

Curso).

Esperamos que com este exemplo, tenha ficado clara a importancia de a Escola ter uma filosofia,
elaborada de acordo com o publico que atende.
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12 CARTA DE APRESENTACAO DO ESTAGIARIO

Prezados Senhores,

Servimo-nos da presente para encaminhar a essa Instituicdao de Ensino o(a) nosso(a)
aluno(a) , RM. , matriculado no
____2semestre do Curso de Licenciatura em Pedagogia, para cumprir 80 horas de estagio supervisionado
no nivel/modalidade
, conforme

legislacdo vigente.

Na certeza de contarmos com a colaboracdo de Vossa Senhoria para o
desenvolvimento das atividades académicas dos nossos alunos, agradecemos antecipadamente e
reiteramos nossos votos de estima e consideracao.

Atenciosamente, / 12017.

Prof. Dr. Carlos Adriano Martins
Orientador de Estagio
Curso de Pedagogia da FAFE
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13 FICHA DE ESTAGIO

FICHA DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO — CURSO DE PEDAGOGIA
) EDESPECIALEINCLUSIVA( ) GESTAO( )  AMBIENTES NAO ESCOLARES (

Nome do estagiario:

RM:

Nome do estabelecimento de ensino:

Diretor: Telefone de contato:
Data Horéario Série | H/A | Natureza do Conteudo Ass. do
(das...as...) estagio Responsavel
HORAS A TRANSPORTAR
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HORAS TRANSPORTADAS
Data Horéario Série | H/A | Natureza do Conteudo Ass. do
(das...as..)) estagio Responsavel

TOTAL DE HORAS

Declaro para os devidos fins que o(a) aluno(a) realizou estagio neste
Estabelecimento de Ensino, tendo cumprido o numero de horas e

atividades acima discriminadas.

Assinatura e Carimbo do Diretor
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14 CARTA DE CREDENCIAMENTO

O(a) aluno(a) abaixo designado(a) esta credenciado(a) pela Dire¢cdo da Faculdade Ferndo
Dias S/C Ltda para solicitar ao Sr(a) Diretor(a) a devida autorizacdo para realizacdo de Estagio
Supervisionado, submetendo-se as normas regimentais da Instituicdo concedente.

NOME: RM:
CURSO: Licenciatura em Pedagogia

NIVEL/MODALIDADE DE ENSINO DO ESTAGIO:

TOTAL DE HORAS: 80 h

Atenciosamente, __ /  /2017.

Prof. Dr. Carlos Adriano Martins
Orientador de Estagio do Curso de Pedagogia

AUTORIZACAO
Autorizo o(a) aluno(a) acima mencionado(a) a realizar o Estagio Supervisionado nesta Instituicdo, a saber:

Nome da Instituicdo:

Endereco:

Telefones:

Periodo do estagio: ° Semestre de 2017.

Carimbo da escola

Assinatura e carimbo do Diretor
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15 FICHA DE REGISTRO E IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

FICHA DE REGISTRO E IDENTIFICACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE PEDAGOGIA — LICENCIATURA PLENA Foto3 x4
Nome do estagiario(a): R. G.
Ano: 2017 Médulo: ° semestre RM :

Carga horaria minima: 80 horas
Professor Orientador do Estagio: Dr. Carlos Adriano Martins

Atividades realizadas: Horas

Observacoes:

1. Observacéo

2. Participacao

3. Regéncia

Total das horas de estagio

OSASCO, de de 2017.

Assinatura do aluno

Assinatura do Professor-orientador de estagio da FAFE
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16 ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

1 FOLHA DE ROSTO: fornecer dados completos de identificacdo quanto:
a) Ao aluno estagiario;

b) A escola onde estagiou;

c) A turma.

2 SUMARIO

3 INTRODUCAO

3.1 Apresentar a organizacao do relatério;

3.2 Situar o estagio: o processo de escolha da escola (ou da instituicdo ndo escolar), o nivel, a
série, a turma, o turno, o numero de alunos, o nimero e as datas das aulas observadas, das
atividades auxiliares — se ocorreram —, das aulas como regente de classe e outras informacoes
gue julgar relevantes.

4 DIAGNOSTICO (sob forma de registro descritivo)

4.1 Caracterizar a escola (ou a instituicho nao escolar) quanto a tamanho, localizagéo,
instalacdes, setores disponiveis, ambiente geral, preocupacdes pedagdgicas etc.;

4.2 Relatar a entrevista (se possivel) com o(a) professor(a) regente (ou gestor/a da escola, ou
responsavel pela instituicdo ndo escolar), a fim de buscar informacdes sobre os seguintes
aspectos:

a) caracterizacao da turma, indicando a idade média dos alunos, o nivel da classe quanto ao
desempenho, o nivel sociocultural dos alunos, suas dificuldades, interesses, as atividades de que
mais participam e outros dados que julgar relevantes;

b) caracterizacdo do trabalho do professor, indicando seus principais objetivos, as atividades que
ele julga mais proveitosas para os alunos, o(s) livro(s) adotado(s), as leituras em classe e
extraclasse, as formas e os critérios de avaliacao;

4.3 Registrar as observacoes, participacdes e as regéncias (quando houver) por meio de relato
descritivo de cada aula. Analisar os dados obtidos, para ver se o objetivo da aula foi alcangado,
com apresentacao de dados significativos que comprovem as afirmativas da analise.

Analisar, também, a relacdo com o(a) professor(a) regente, a aproximacdo com os alunos, o
comportamento da turma. Registrar a pratica docente através de relato descritivo de cada aula.
Avaliar o desempenho do professor com base nos dados de cada relato, tendo em vista o
trabalho planejado, o conhecimento dos contelddos de ensino e de seus pressupostos tedricos, a
capacidade de iniciativa frente a situacdes ndo previstas, a capacidade de reavaliar e de buscar
alternativas na tentativa de superacao dessas situacgoes.
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Devem ser destacados o0s aspectos positivos, bem como indicadas formas para melhorar os
aspectos falhos.

CONSIDERACOES FINAIS

Redigir uma apreciagdo sobre aspectos diversos que marcaram 0 estagio (a escola, o
relacionamento com os alunos e com o(a) professor(a) regente (gestor escolar ou responsavel
pela instituicdo ndo escolar), os recursos materiais disponiveis etc.).

Apresentar, também, uma reflexao critica sobre o desenvolvimento do processo de estagio como
um todo:

a) O contexto;

b) A especificidade da turma;

c¢) Dificuldades/avancos/davidas/licdes/significados/validade da experiéncia para o futuro professor.
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17 MODELO DE CAPA PARA O CD-ROM

FACULDADE FERNAO DIAS (FAFE)
(maidsculo, centralizado, fonte n® 12, negrito)

CURSO: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA
(maiusculo, centralizado, fonte n® 12, negrito, digitar o nome do curso)

ESTAGIO SUPERVISIONADO
(mailsculo, centralizado, fonte n° 14, negrito)

NOME DO ALUNO
(maidsculo, centralizado, fonte n® 12, negrito)

NOME DO SUPERVISOR DO ESTAGIO
(maidsculo, centralizado, fonte n° 12, negrito, digitar nome e titulacéo)

NOME DO COORDENADOR DE ESTAGIO
(maidsculo, centralizado, fonte n° 12, negrito, digitar nome e titulacdo)

ANO DE CONCLUSAO DO CURSO
(maidsculo, centralizado, fonte n® 12, negrito)
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